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\ EDITAL N° 04/2016 - SELECAO SIMPLIFICADA - UNCISAL |
Errata em 21/10/2016

EDITAL DE SELNE(;AO SIMPLIFICADA DE PROFISSIONAIS - PESSOAS FiSJCAS -
PARA EXECUCAO DO PROJETO DO IX E X CURSO DE ESPECIALIZACAO EM
SAUDE DA FAMILIA - CONVENIO N° 05

[1. CLAUSULA PRIMEIRA - DISPOSICOES PRELIMINARES |

1.1 A Universidade Estadual de Ciéncias da Saude do Estado de Alagoas - UNCISAL
torna publica a abertura de inscricbes no periodo de 05 a 11 de outubro de 2016 para
SELECAO de pessoas fisicas com a finalidade de selecionar prestadores de servicos
eventuais para a execucao de atividades administrativas do Projeto do IX e X Curso de
Especializacdo em Saude da Familia, objeto do Convénio n° 05/2013, celebrado entre a
Secretaria de Estado da Saude de Alagoas e a UNCISAL, obedecendo aos fundamentos
constantes na Lei n° 7.335, de 03 de abril de 2012, Decreto n® 25.212, de 6 de marco de
2013, Lei 8.666 de 21 de julho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicado Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e

da outras providéncias e Portaria SESAU n° 15, de 26 de fevereiro de 2016.

|2. CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO \

2.1 O presente edital tem por objeto a selecdo de assistentes administrativos para
execucao do Projeto do IX e X Curso de Especializagdo em Saude da Familia, objeto do
Convénio n° 05/2013. A selecédo dos candidatos sera realizada sob a responsabilidade da
coordenacao do projeto designada pela Universidade Estadual de Ciéncias da Saude do
Estado de Alagoas - UNCISAL.

2.2 Este Edital e seus anexos estédo disponiveis no site www.uncisal.edu.br, item selecéo
de assistentes administrativos para execucdo do Projeto do IX e X Curso de
Especializacdo em Saude da Familia.

2.3 As inscrigOes previstas neste Edital deverdo ser realizadas na Pro-Reitoria de Gestéo
de Pessoas — PROGESP localizada na Universidade Estadual de Ciéncias da Saude -
UNCISAL, situada a Jorge de Lima, 113, Trapiche da Barra, Macei6/AL, observado o prazo
limite e os requisitos informados neste Edital.

2.4 O candidato considerado apto pela coordenacdo do projeto, de acordo com as regras

deste Edital, serad convocado conforme as necessidades e a viabilidade técnica-financeira
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para a celebracdo do contrato, e este regera toda a relacdo de prestacdo de servico do
profissional com a UNCISAL,;

2.5 A UNCISAL podera, a qualquer momento da vigéncia do projeto, convocar 0s
candidatos aprovados para efeito de formalizagc&o do contrato de prestacao de servico;

2.6 A participagdo do candidato na selecdo implicar4 na aceitagdo integral e irrestrita das
condicOes estabelecidas neste edital, bem como das normas e procedimentos que vierem
a ser editadas e publicadas durante a preparacao e execu¢ao do processo seletivo.

2.7 E assegurado & UNCISAL o direito de cancelar, no todo ou em parte, este documento,
sem que caiba, em decorréncia dessa medida, qualquer indenizacdo ou compensacao aos

participantes.

| 3. CLAUSULA TERCEIRA - CARACTERIZACAO DO PROJETO

3.1 O Projeto do IX e X Curso de Especializacdo em Saude da Familia possui carga
horéaria de 816, sendo 408 horas de aulas teoricas para cada turma. O projeto visa formar
profissionais de salde especialistas em Saude da Familia para atuarem em equipe
multidisciplinar e pluridimensional do processo saude — doenga, favorecendo assim uma
melhor resolubilidade dos problemas de saude da comunidade, desenvolvendo posturas
ativas de acado social dirigidas ao individuo, familia e comunidade na 6ética da Educacao

Permanente.

[4. CLAUSULA QUARTA — DO NUMERO DE VAGAS E DA REMUNERACAO

4.1 Numero de vagas e periodo:

SERVICO NUMERO DE VAGAS PERiODOﬂPROVAVEL DA
PRESTACAO DO SERVICO
Atividades Administrativas 01 18 meses

4.2 Para a formacéo do valor/hora da remuneragdo a Universidade Estadual de Ciéncias
da Saude de Alagoas — UNCISAL admitiu como base o previsto no plano de trabalho do
projeto de que trata este processo seletivo, a Lei n° 7.335 de 03 de abril de 2012 e o
Decreto n° 25.212 de 06 de marco de 2013 que regulamenta a lei supracitada e
obedecendo ao teto orcamentério previsto no projeto, assim como o disposto na
Portaria SESAU n° 15, de 26 de fevereiro de 2016.
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SERVICO VALOR HORA TRABALHADA*
Atividades
. . R$ 30,00
Administrativas

4.3 O valor da hora trabalhada informado no subitem 4.2 deste edital refere-se ao valor
bruto, do qual serdo descontados os seguintes impostos, de acordo com a legislacéo
vigente:

a) imposto de renda retido na fonte, quando o valor do servic¢o ultrapassar o limite de
isencdo estabelecido na tabela da Receita Federal;

b) contribuicdo previdenciaria de 11 % (onze por cento) quando o valor recolhido
pelo autdnomo por outra fonte for inferior ao estabelecido no limite da tabela da
Previdéncia Social;

c) Imposto sobre servico.

4.4 O recolhimento dos impostos previstos no subitem 4.3 dar-se-a da seguinte forma:

a) pela UNCISAL, enquanto substituto tributario, no caso dos impostos previstos nas

alineas ‘a’ e ‘b’ do referido subitem,

b) pelo prestador de servicos, no momento da emissédo da Nota de Servi¢co, no caso

do imposto previsto na alinea ‘c’.

4.5 O pagamento dos honorarios pelos servigos prestados serd efetuado ao profissional
mediante apresentacdo de nota fiscal, ap6s o término dos trabalhos executados. Cabera
ao prestador de servicos viabilizar a emissao da Nota de Imposto sobre Servigo (ISS).

5. CLAUSULA QUINTA — DOS REQUISITOS MINIMOS, PERFIL E ATRIBUICOES DO
PRESTADOR DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

5.1 Requisitos minimos para participacdo na selecdo de prestadores de servico para
execucao de atividades administrativas:

¢ Nivel médio completo;

e Disponibilidade maxima de 35 horas mensais, de acordo com o horéario de
demanda do Projeto, para o cumprimento das atribuicbes definidas neste
edital.

5.2 Perfil e atribui¢des:
5.2.1 Perfil Desejado:

d) Nivel médio completo;
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e) Experiéncia comprovada com instrucdo de processos administrativos na esfera
estadual;
f) Experiéncia comprovada de apoio em processos educacionais (Secretaria
Escolar);
g) Experiéncia profissional comprovada na execugdo administrativa de projetos
financiados por Convénios;
h) Disponibilidade maxima de 35 horas mensais, de acordo com o horario de
demanda do Projeto, incluindo finais de semana.
5.2.2 Atribuigdes:
a) Matricular os alunos;
b) Organizar as pastas de cada turma;
c) Cadastrar informacdes no banco de dados;
d) Emitir relatérios informatizados;
e) Receber e arquivar documentos dos alunos;
f) Emitir declaracdes, certiddes, entre outros documentos;
g) Imprimir diplomas e/ou certificados;
h) Participar de todas as reunides sobre o projeto;
i) Articular com o coordenador técnico frente a problemas de documentacdo de
alunos ou instrutores;
j) Cadastrar todas as contas correntes dos participantes do projeto;
k) Participar das reunides da area;
[) Orientar aos colaboradores acerca das normas administrativas e financeiras que
envolvem a execucédo do projeto;
m) Preparar, encaminhar e acompanhar 0s processos;
n) Organizar e providenciar os processos de pagamento de toda a equipe do
projeto;
0) Receber as cargas horarias de cada instrutor mensalmente;
p) Monitorar as cargas horéarias dos instrutores;
g) Manter a organizacdo de todos os documentos recebidos e enviados;
r) Preparar a prestacéo de contas;

s) Executar outras tarefas compativeis com a vaga a ser preenchida.



UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS - UNCISAL

6. CLAUSULA SEXTA — DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

6.1 O processo de selecédo sera composto por 03 (trés) etapas:

e Inscricao;

e Analise Documental,

e Entrevista.
6.2 Serdo convocados para a entrevista os candidatos classificados em até 03 (trés) vezes
0 numero de vagas dispostas no item 4.1 deste Edital.
6.3 Em caso de empate serdo convocados para a entrevista os candidatos empatados na
Ultima posicdo de classificacdo admitida para a convocacao da entrevista, de acordo com

os critérios estabelecidos no item 6.2.

| 7. CLAUSULA SETIMA — DA INSCRICAO

7.1 A inscricdo devera ser efetuada pelo interessado, no periodo de 05 a 11 de outubro
de 2016, de segunda a sexta-feira, no horario das 08h as 13h na Pro-Reitoria de Gestao
de Pessoa - PROGESP, localizada na Universidade Estadual de Ciéncias da Saude
Escola, Rua Jorge de Lima, 113, Trapiche da Barra, Macei6/AL.
7.2 A inscricdo serd confirmada apdés o recebimento pela UNCISAL dos seguintes
documentos:

7.2.1 Ficha de inscricdo devidamente preenchida e assinada pelo candidato (em
modelo préprio, fornecido no local da inscricéo);

7.2.2 Fotocopia e original da carteira de identidade e CPF;

7.2.3 Fotocopia e original de certificado ou diploma, que comprove a escolaridade e
experiéncia profissional descritas nos itens 5.1 e 8.1 deste edital,

7.2.4 Curriculo profissional, impresso e assinado pelo candidato.

7.2.5 Declaragao de proprio punho informando a disponibilidade de horario para o

exercicio das atribuicbes descritas neste edital.

|8. CLAUSULA OITAVA — DA ANALISE DOCUMENTAL

8.1 A andlise documental observara o atendimento aos requisitos minimos previstos neste

Edital, além dos seguintes critérios e respectivas pontuacoes:
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TITULO/DESCRIGAO PSEEXATI@TA& 85 PO,\';‘AT%AQAAO

Experiéncia profissional comprovada com instrucao de 10

processos administrativos na esfera estadual. (por ano) 40
Experiéncia profissional comprovada de apoio em 10

processos educacionais em saude (por ano) 40
Experiéncia profissional comprovada na execugao 20 20
administrativa de projetos financiados por Convénios

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 100

8.2 A avaliagdo do critério Experiéncia Profissional se dara mediante andlise das
informacdes profissionais do candidato, constantes no curriculo, concomitantemente, com
os documentos que comprovem a experiéncia profissional relatada e atividades
desenvolvidas de acordo com o perfil da vaga pretendida.

8.3 Todas as fotocOpias das comprovacbes/documentos apresentados deverdo ser
autenticados em cartério ou apresentados com original para serem autenticados na
UNCISAL, caso contrario as comprovacdes/documentos ndo serdo validados.

8.4 Nao sera considerada para fim de pontuacdo a escolaridade prevista no item 5.1 que
informa os requisitos minimos para a participacdo na selecao.

8.5 A comprovacdo da experiéncia profissional devera ser feita por meio da apresentacdo
dos seguintes documentos:

a) Para exercicio de atividade em empresa/instituicdo privada: copia e original da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) contendo a pagina de identificacdo do
trabalhador e a pagina que conste o registro do empregador informando o periodo (com
inicio e fim, se for o caso), acrescida de declaracdo do empregador com a descricdo das
atividades desenvolvidas.

b) Para exercicio de atividade em instituicAo publica: coOpia autenticada da
declaragdo/certiddo de tempo de servico que informe o periodo (com inicio e fim, se for o
caso) e a especie do servigo realizado, emitida pela InstituicAo Publica, devidamente
identificada.

8.6 A responsabilidade pela entrega dos documentos comprobatdrios de escolaridade e
experiéncia profissional, assim como pela verificacdo do atendimento dos requisitos

minimos para a contratacéo é exclusiva do candidato.
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9. CLAUSULA NONA - DO RESULTADO PRELIMINAR DA FASE DE ANALISE
DOCUMENTAL

9.1 A PROGESP divulgara o resultado preliminar da andlise documental, considerando os
documentos apresentados e respectiva pontuagcéo conforme item 8.1.
9.2 O resultado preliminar da analise documental sera divulgado no dia 20 de outubro de
2016 no site da Universidade Estadual de Ciéncias da Saude do Estado de Alagoas —
UNCISAL, contendo relacdo de todos os inscritos, por ordem classificatoria, indicando a
respectiva pontuacao por critério elencado no subitem 8.1 deste Edital.
9.3 Caso haja empate entre os candidatos, o desempate se dard a partir dos seguintes
critérios, por ordem de prioridade:

1. Maior pontuacdo no critério de experiéncia com instrucdo de processos
administrativos na esfera estadual,

2. Maior pontuacao no critério de experiéncia de apoio em processos educacionais

3. Maior idade (considerando dia, més e ano).

|10. CLAUSULA DECIMA — DOS RECURSOS DA ANALISE DOCUMENTAL

10.1 Serdo aceitos recursos contra o resultado preliminar da andalise documental,
devidamente fundamentados, apresentados por escrito e encaminhados a coordenacéo do
projeto no dia 21 e 24 de outubro de 2016 durante o horario de 08h as 13h na Pro-
Reitoria de Gestdo de Pessoa - PROGESP, localizada na Universidade Estadual de
Ciéncias da Saude Escola, Rua Jorge de Lima, 113, Trapiche da Barra, Macei6/AL.

10.2 Os recursos interpostos fora do prazo estabelecido ndo serdo analisados.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO RESULTADO FINAL DA FASE DE ANALISE
DOCUMENTAL E DA CONVOCACAO PARA A FASE DE ENTREVISTA

11.1 Ap6s julgamento dos recursos, a PROGESP divulgara o resultado final da analise
documental no dia 26 de outubro de 2016 no site da Universidade Estadual de Ciéncias
da Saude do Estado de Alagoas — UNCISAL, concomitantemente sera divulgada lista dos

candidatos convocados para entrevista.
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|12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ENTREVISTA |

12.1 As entrevistas serdo realizadas no prédio sede da Universidade Estadual de Ciéncias
da Saude Escola - UNCISAL localizada na Rua Jorge de Lima, 113, Trapiche da Barra,
Maceio/AL, na Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoa — PROGESP no dia de 27 de outubro
de 2016.

12.2 As datas para as realizagbes das entrevistas e respectivos candidatos serao
divulgadas no site da UNCISAL.

12.3 Na entrevista sera avaliado o perfil voltado as acfes a serem desenvolvidas na area
de atuacao do candidato.

12.4 A entrevista é de carater eliminatério. O ndo comparecimento, bem como a
inadequacéao do perfil analisado implicara na eliminacéo do candidato.

12.5 Para a entrevista o candidato devera apresentar documento de identificagdo com foto.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO RESULTADO PRELIMINAR DA FASE DE
ENTREVISTA

13.1 A PROGESP divulgara o resultado preliminar da entrevista eliminatoria no dia 31 de
outubro de 2016 no site da Universidade Estadual de Ciéncias da Saude do Estado de
Alagoas — UNCISAL.

13.2 O resultado preliminar conterd a lista dos candidatos habilitados com as respectivas

pontuacdes atribuidas através da entrevista realizada pela coordenacéo do Projeto.

[14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS RECURSOS DA FASE DE ENTREVISTA |

14.1 Serdo aceitos recursos contra o resultado preliminar da fase de entrevista
devidamente fundamentados, apresentados por escrito e encaminhados PROGESP no dia
01 e 03 de novembro de 2016 durante o horario de 08h as 13h na Pro-Reitoria de Gestéo
de Pessoa - PROGESP, localizada na Universidade Estadual de Ciéncias da Saude
Escola, Rua Jorge de Lima, 113, Trapiche da Barra, Macei6/AL.

14.2 Os recursos interpostos fora do prazo estabelecido ndo serdo analisados.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO RESULTADO FINAL

15.1 O resultado final sera divulgado no dia 04 de novembro de 2016 no site da
Universidade Estadual de Ciéncias da Saude do Estado de Alagoas — UNCISAL.

[16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA CONTRATACAO DOS SELECIONADOS |

16.1 Os contratos dos selecionados serdo efetivados pela Universidade Estadual de
Ciéncias da Saude do Estado de Alagoas — UNCISAL.

16.2 Os selecionados serdo contratados rigorosamente considerando-se a ordem de
classificacao final no processo seletivo de que trata este edital, o planejamento definido no
projeto original e disponibilidade financeira do Convénio n° 05/2013.

16.3 ApoOs a lavratura do contrato o selecionado tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
assinatura do mesmo.

16.4 A contratacdo dar-se-a através de contrato de prestacdo de servicos, nado
configurando vinculo empregaticio de qualquer natureza, por caracterizar-se como
prestacdo de servicos com prazo determinado.

16.5 O contratado devera ter a disponibilidade nos horarios estabelecidos pela

Universidade Estadual de Ciéncias da Saude - UNCISAL para a execucédo do Projeto.

|17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA EXTINCAO DA CONTRATACAO

17.1 A contratacdo sera extinta nas seguintes condi¢des:

a) Descumprimento de quaisquer de suas condi¢cdes previstas no edital pelo(a)
selecionado(a);

b) Se vier a se evidenciar a incapacidade técnica ou a inidoneidade do(a)
selecionado(a);

c) Atraso injustificado na execugao dos servigos;

d) Paralisacdo dos servicos sem justa causa ou prévia comunicacdo a UNCISAL;

e) Abandono do servigo para o qual foi contratado, salvo por justificativa devidamente
reconhecida pela contratante;

f) Apresentacao, a qualquer tempo, na vigéncia do respectivo contrato, de documentos
gue contenham informacdes inveridicas;

g) Omisséao de informacdes pelo selecionado(a);
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h) Apresentar a qualquer momento do processo comportamento em desacordo com 0S
principios da ética e da moral, bem como atuar em desacordo com o0s principios do
respeito e da moral individual, social e profissional, da ética e das relacdes interpessoais,
consubstanciadas nos objetivos, na misséo e finalidade da UNCISAL,;

i) De comum acordo entre as partes mediante comunicagéo escrita com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias;

j) Por determinacao judicial;

k) Outras formas previstas em lei.

| 18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO CRONOGRAMA DO CERTAME

| — Periodo de Inscricdo: 05 a 11 de outubro de 2016 de 2016

Il — Andlise Técnica da Documentacao: 13 a 19 de outubro de 2016

lll — Divulgacéo do Resultado Preliminar da Analise da Documental: 20 de outubro de
2016

IV — Prazo para Interposicdo de Recurso da Analise Documental: 21 e 24 de outubro de
2016

V- Divulgacdo do Resultado Final da Andlise Documental e Convocacdo para Fase de
Entrevista: 26 de outubro de 2016

VI — Entrevista: 27 de outubro de 2016 (conforme horario divulgado pela UNCISAL).
Auséncias injustificadas incorrerdo em eliminagéo.

VII — Divulgagéo do Resultado Preliminar da Entrevista: 31 de outubro de 2016

VIIl — Prazo para Interposicdo de Recurso do Resultado da Entrevista: 01 e 03 de
novembro de 2016

IX — Divulgagéo do Resultado Final da Sele¢éo: 04 de novembro de 2016

19. CLAUSULA DECIMA NONA — DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 E vedado o cometimento a terceiros (subcontratacdo) da execucdo dos servicos
objeto da selecéo;

19.2 O selecionado sera convocado e encaminhado para a Universidade Estadual de
Ciéncias da Saude do Estado de Alagoas - UNCISAL para fins de contratagéo;

19.3 A participacdo do candidato no processo de selecdo implica no conhecimento e

aceitacao das condicdes estabelecidas neste Edital de selecéo;

10
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19.4 Em caso de desisténcia do selecionado, este sera substituido pelo candidato
seguinte que apresentar as condi¢cdes necessarias para a execucao dos servicos;

19.5 Os casos omissos serdo solucionados pela coordenacgéao do projeto em conjunto com
a Pro-Reitoria de Gestédo de Pessoas e demais instancias afins;

19.6 A selecdo de candidatos servird apenas para formacdo do banco de dados de
profissionais especializados para a execuc¢ao do Projeto do I1X e X Curso de Especializacao
em Saude da Familia que acompanha Convénio n° 05, ndo gerando qualquer vinculo ou
obrigatoriedade posterior de contratacédo pela Universidade Estadual de Ciéncias da Saude
do Estado de Alagoas - UNCISAL;

19.7 O profissional que for selecionado para compor o banco de profissionais, assinara o
contrato de prestacdo de servicos especificamente para desenvolver atividades

administrativas para o projeto o qual foi escolhido, ndo havendo nenhum vinculo posterior.

Maceid, 04 de outubro de 2016.

PROF. DR. PAULO JOSE MEDEIROS DE SOUZA COSTA
Vice-Reitor no Exercicio da Reitoria da UNCISAL
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ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO

Ensino Médio:

Nome:

RG: Data de Nascimento:

CPF:

E-mail: Telefone:

Endereco: Ne
Municipio: Estado:

CEP: Complemento:

Principais cursos:

Vinculo com a Administragdo Publica ( )Sim ( )Nao

Orgao/Instituicdo de Lotacdo: Unidade de Lotagdo:
Telefone (Institucional): Cargo:

Funcdo: Matricula:

Banco: Operagao:

Agéncia: Conta:

REQUISITOS/CRITERIOS MINIMOS PARA SELECAO POSSUI
SIM NAO
Nivel médio completo
Disponibilidade maxima de 35 horas mensais, de acordo com o horario de demanda do
Projeto
~ ~ POSSUI
PONTUAGCAO PARA FINS DE CLASSIFICACAO SIM NAO
Experiéncia profissional comprovada com instru¢do de processos administrativos na
esfera estadual
Experiéncia profissional comprovada de apoio em processos educacionais na area da
saude
Experiéncia profissional comprovada na execu¢ao administrativa de projetos financiados
por Convénios
Maceio, de de 2016.
Candidato(a) 12




