ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO GOVERNADOR

DECRETO N° 4.136, DE 8 DE MAIO DE 20089.

INSTITUI O SISTEMA ESTADUAL DE
GESTAO DE PASSAGENS - SGP NO AMBITO
DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL E
ESTABELECE POLITICA PARA AQUISICAO
E UTILIZACAO DE PASSAGENS AEREAS E
TERRESTRES POR ORGAOS E ENTIDADES
DA ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E
INDIRETA.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE ALAGOAS no uso das atribuicdes que lhes
sao conferidas pelo inciso IV do artigo 107, da STitsicdo Estadual e visando estabelecer
critério uniforme na Gestdo de Passagens entra@g&n® da Administracdo Publica Direta e
Indireta, tendo em vista o que consta no Processaifistrativo n°® 4105-00399/2008,

Considerando a necessidade de implementar medidas que consalidgforma
administrativa, estabelecendo normas, padrfes @garere operacionais para a Gestdo das
Passagens, em observancia ao principio de econlaméi

Considerando a Lei n° 6.911, de 3 de janeiro de 2008, qualqusificacdo ou
prémios ofertados por companhias aéreas, seragatdmiamente destinados ao poder
publico; e

Considerando a adocdo de padrBes operacionais para a formutiedmlitica e
diretrizes para o0s servigcos relacionados nesteeecsob a administracdo da Agéncia de
Modernizacao da Gestdo de Processos, doravantenthertta AMGESP,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Poder Executivo detaHo de Alagoas, o
Sistema Estadual de Gestédo de Passagens — SGRdwinestracdo da AMGESP, autarquia
vinculada a Secretaria de Estado da Gestao PubBEGESP.

§ 1° A partir da publicacdo deste Decreto, a AMGE®PA responsavel para
disponibilizar e implantar, no prazo de até 18Mige oitenta) dias, o Sistema Estadual de
Gestao de Passagens — SGP, Central de Passagensmptaabalho compartilhado com os
Orgdos Publicos, as Agéncias de Viagem, as Commmnhéreas e as Companhias de
Transportes Terrestres, adquirirem passagens usgnadacipio de economicidade.
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8 2° A AMGESP fica incumbida no prazo de 90 (noagudias, estabelecer junto as
agéncias de viagens habilitadas para emissao kletds| a instituicdo dos servigcos abaixo
discriminados:

| — receptividade nas cidades destino, compostaraleslado, aeroporto-hotel-
aeroporto, para o servidor usuario da passagem;

Il — reserva de hotel, com expedicdowdecher para o servidor que solicitar, uma
vez que, sera ele responsavel pelo pagamento dpesds no momento que encerrar a conta
no hotel; e

lll — reserva de hotel, com expedicdovdacher para hospedagem e alimentacdo dos
convidados especiais, ficando essa despesa sspansabilidade da Unidade Gestora que os
convidou.

8 3° A AMGESP, através da Geréncia de Passagestsyadhorario integral, além de
implantar o servi¢o de plantdo a ser executadodoraxpediente, feriados e finais de semana,
com o fim de atender a demanda da Central de Rassag

Art. 2° Subordinam-se ao regime deste Decreto os Orgadantielades da
Administragdo Publica Direta e Indireta do Podeedtrivo controladas pelo Estado.

Art. 3° Para cobertura deste Decreto é considerado sertado aquele que se
encontre ocupando cargo ou emprego publico, sejaquiro efetivo, contratado ou
comissionado em qualquer instituicdo publica doeP&kecutivo na forma disposta no artigo
2° deste decreto.

Art. 4° As passagens dentro do SGP estéo classificadesédalidades:
| — passagem aérea: para servidor e para naocergid
Il — passagem terrestre: para servidor e paraer@asr.

Art. 5° O fornecimento de passagens para nao servidorgsajdor sua modalidade,
s6 é possivel mediante:

8 1° A existéncia de projeto de trabalho e/ou evegaoe comprove a necessidade da
passagem para 0 nao servidor.

§ 2° Expedicéo de laudo médico comprovando a nideeesdo tratamento fora do
domicilio, constando a data da marcag&do da consldtainternacdo no hospital ou clinica da
localidade de destino, bem como a previsédo dad#atagresso.
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8§ 3° A autorizacdo para fornecimento da passagete,admpeténcia do Ordenador
de Despesas da Unidade Gestora interessada, hadengarte do beneficiario, prévio
preenchimento do formulério de solicitacdo de pFa®a anexando copia dos documentos
citados no paragrafo 1° ou 2° deste Artigo, dedacoom o caso.

Art. 6° Os Orgdos e Entidades abrangidos por este Dedeterdo solicitar
passagens, exclusivamente na classe econdmicatoepega 0 Governador, o Vice-
Governador, os Secretéarios de Estado e Autoridegigsalentes.

Paragrafo unico. Nos casos especiais, 0 Ordenador de DespesasdidgiGestora
encaminhard a AMGESP solicitagdo, com sua respegtstificativa, a qual serd analisada e,
se for o caso, ocorrera o fornecimento da passagem.

Art. 7° A Aquisicdo de passagens sera obrigatoriamente geie AMGESP, através
da Geréncia de Passagens, que executara 0s se@iose

| — receber dos subgestores de passagens das emi@adtoras - UG’s o pedido de
passagens, enviado por meio eletrénicdagucontendo os dados do passageiro, a finalidade
da viagem, dia/hora do inicio do evento, e dia/ltwraeu término;

Il — pesquisar junto as Companhias Aéreas e Teesesto sentido de conhecer suas
promocdes e o percentual de desconto a ser alatidalor da passagem quando da emisséo
do bilhete;

lll — escolher a menor tarifa e horario do voo @endera o evento, desde que
proporcione economia de preco e diaria com estadg@mvidor fora da cidade origem; e

IV — efetuar a reserva do voo e determinar queéa@g de viagens e/ou operadora
emita o bilhete nas condi¢des escolhida pelo Estado

Paragrafo Unico. Ficam excluidos das determinagfescdput deste artigo e seus
incisos o Governador, o Vice-Governador e aquetsidores que 0s acompanham na
viagem, bem como os Secretarios de Estado e Aatteglequivalentes.

Art. 8° A dotagdo orgcamentaria e os procedimentos dergmopéquidacdo e demais
atos administrativos necessarios para cobrir gsedas relativas a contratacdo de servigos de
emissdo de bilhetes de passagens, constarda dosampesgde trabalho de cada Unidade
Orcamentéaria das UG's relacionadas no artigo 2@ desreto.

§ 1° Apos a emissdo do bilhete de passagem, nd® lpoer despesas adicionais
para a UG provenientes de:

| — Remarcacao de bilhetes;
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Il — Reemissdes de bilhetes; e
lll — Multas por ndo comparecimento no dia e ndhordo embarque.

8§ 2° Caso ocorra geracdo de despesas provenieosesteths relacionados no
paragrafo 1° deste Artigo, deve o fato ser apuedihvés de ato administrativo disciplinar, a
fim de:

| — Identificar o responsavel pelas despesas@ui(s;

Il — Imputar ao responsavel a penalidade de pagtnt® valor pago a mais, a titulo
de ressarcimento; e

lIl — Restituir o valor aos cofres publicos.

8 3° O pagamento das despesas adicionais devdesgada pela UG quando da
apresentacao da fatura, independente da conclus@odadministrativo disciplinar aberto
para apurar responsabilidade, que uma vez conglaigalor correspondente a mesma sera
restituida aos cofres publicos através de:

| — desconto em folha de pagamento, se o respeinfsdservidor; e

Il — depdsito na conta Unica do Estado, atravésofleto bancério, se o responsavel
nao for servidor publico.

§ 4° Seré de total responsabilidade das UG’s a magdo perante a AMGESP da
realizacdo da viagem, bem como se houve geracdespesas adicionais.

8 5° Depois da emisséo do bilhete de passagempcetado ficara responsavel por
eventual acréscimo no valor, em virtude de qualgiteracdo de dia, horario ou destino, se
essa mudanca for de interesse particular.

8§ 6° Ficam excluidos das determinagdescaut deste artigo e seus incisos o
Governador, o Vice-Governador e aqueles servidguesos acompanham na viagem, bem
como os Secretarios de Estado e Autoridades eguies.

Art. 9° O servidor, que por motivo superior, precisar &auatrealizacdo de viagem,
cujo bilhete ja tenha sido emitido, devera comunic&eréncia de Passagens da AMGESP
até 24 (vinte e quatro) horas antes da hora peepita 0 voo, para que seja providenciado
junto a Companhia Aérea ou a Agéncia de Viagemevalucdo do valor da passagem em
créeditos.
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Paragrafo unico. Os créditos recebidos devido a suspensao de vidigam para
ser utilizados em outra emissao de bilhete de gassada UG onde o servidor ou beneficiario
se encontra vinculado.

Art. 10. Para os casos de viagem internacional, deve hasgerseguintes
procedimentos:

8 1° Quando o beneficiario for servidor:

| — o beneficiario solicitara através do seu Oadlem de Despesa, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias da data da viagem, a#g#o ao Chefe do Poder Executivo para
ausentar-se do Estado, anexando um ou os dois datosrabaixo:

a) Copia ou folder correspondente ao evento que 0 mesmo ir4 panicipa
constando dia, hora do inicio e do término;

b) Cépia do projeto contendo o objetivo da viagemterésse do Estado.

Il — o Gabinete Civil, apds o despacho do Chefédder Executivo, fara publicar
no DOE a autorizagao; e

Il — o subgestor de passagem, onde o beneficiésid vinculado, enviara o
formulario de solicitacdo de passagem a AMGESRhads pelo servidor que ir4 viajar, por
ele e pelo Ordenador de Despesa da UG, anexando:

a) Copia da autorizacéo do Chefe do Poder Execuiividicada no DOE;

b) Copia oufolder correspondente ao evento que o beneficiario indicjpear,
constando dia, hora do inicio e do término, ou & projeto contendo o objetivo da
viagem.

8 2° Quando o beneficiario ndo for servidor:

| — 0 Ordenador de Despesa da UG interessadata@icom antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias da data da viagem, autorizam@oChefe do Poder Executivo para
transmigrar o beneficiario da passagem da cidaderarpara a cidade destino, anexando um
ou os dois documentos abaixo:

a) Cépia ouolder correspondente ao evento que 0 mesmo ira paricgpastando
dia, hora do inicio e do término;

b) Copia do contrato ou do projeto contendo o olgetla viagem e interesse do
Estado.
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Il — o Gabinete Civil, apds o despacho do Chefédder Executivo, fara publicar
no DOE a autorizagao; e

lll — o subgestor de passagem da UG interessadaniesdo do bilhete enviara o
formulario de solicitagdo de passagem a AMGESRnads pelo Ordenador de Despesa e
por ele subgestor, anexando:

a) Copia da autorizacdo do Chefe do Poder Execuiividicada no DOE;

b) Cépia oufolder correspondente ao evento que o beneficiario daagam ira
participar, constando dia, hora do inicio e térmioo copia do contrato ou do projeto
contendo o objetivo da viagem.

Art. 11. As contratacdes hoje vigentes, que tenham cometomlgs servicos de
emissao de passagens, ficam vinculadas ao Siststadual de Gestdo de Passagens — SGP,
executado pela AMGESP.

§ 1° Ficam resguardados os efeitos dos contragestas quando da publicagdo do
presente Decreto, sendo vedadas prorrogacoes.

§ 2° Os 6rgaos e entidades integrantes do SGPadegacaminhar & AMGESP, no
prazo de até 10 (dez) dias, contados da publicdeéte Decreto, a demanda de passagem
estimada para o corrente exercicio.

Art. 12. E de responsabilidade do Ordenador de Despesaxedacio do Subgestor
de Passagens de cada UG a elaboracédo do Plano denDeimanda de Passagens do 6rgéo,
devendo para isso:

| — Estimar o quantitativo de passagens anual,

Il — Ser confeccionado até o dia 30 de setembiada ano; e

lll — Ser enviado a AMGESP até o dia 10 de outubro.

Paragrafo Unico. Ficam excluidos das determinagfescdput deste artigo e seus
incisos 0s Orgaos encarregados de solicitacdo deagens do Governador e do Vice-

Governador do Estado.

Art. 13. Cabe a AMGESP elaborar o Plano Anual de DemandRagsagens do
Estado, onde deve constar toda a demanda.
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Paragrafo unico. O Plano Anual de Demanda de Passagens do Estad sie
parametro para a AMGESP negociar com as CompaAkigEsas e Terrestres os valores das
tarifas dos bilhetes a serem emitidos para o ance@réncia.

Art. 14. Nao é permitido o funcionério publico estadualizail transporte aéreo para
distancia de até 300 km, sendo este deslocamaalipado por transporte terrestre.

8 1° Ficam isentos, o que determinzaput deste artigo, o Governador, o Vice-
Governador, os Secretérios de Estado e Autoridegigisalentes.

8§ 2° Salvo nos casos especiais, que devem ser ieeatos a AMGESP, com a
devida justificativa, para analise e emisséo duoeld, se for o caso.

Art. 15. Os Secretarios de Estado e Autoridades equivaleiitdares das Unidades
Gestoras abrangidas por este Decreto adotardoos&lgmcias necessarias para o seu fiel
cumprimento.

Art. 16. Com a entrada em vigor do presente Decreto, a AMGIESlizara
procedimento licitatério na modalidade pregédo ef@denciamento relativa a contratacdo de
servicos de emissao de bilhetes de passagens temderos Orgaos e entidades que se
enquadram no artigo 2° deste ato normativo.

Paragrafo unico - O procedimento mencionado oaput deste Artigo devera conter
entre outras clausulas que:

| — assegure a utilizacao preferencial de tapfasnocionais;

Il — os servicos prestados pelas agéncias ou d@@s que estejam em horario
integral, a disposicdo da AMGESP, inclusive fergddinais de semana;

lll — permita o julgamento das propostas com basenenor preco pelo servigo
oferecido pelas agéncias, sobre o valor das tatdammissao de bilhetes de passagens, se for
0 caso de contratacao para esse servico; e

IV — caso haja remuneracdo das companhias aéréass@wico de emissdo de
bilhete pela AMGESP, que o0 mesmo seja convertidocerdito, a fim de ser possivel o
abatimento no valor de outras passagens.

Art. 17. O Diretor-Presidente da AMGESP expedira, no praz@8@ (noventa) dias,
no ambito de sua competéncia, normas complemergarascumprimento do disposto neste
Decreto, visando a qualidade da prestacdo dos;esrei a obtencado de padrées econdmicos
de desempenho.
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Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua pghlca

Art. 19. Revogam-se os Decretos ns.® 1.780, de 8 de mar20QGdee 2.086, de 3 de
setembro de 2004 e demais disposi¢cdes em contrario.

PALACIO REPUBLICA DOS PALMARES , em Maceid, 8 de maio de 2009, 193°
da Emancipacéo Politica e 121° da Republica.

TEOTONIO VILELA FILHO
Governador

Este texto ndo substitui o publicado no DOE do dia 11.05.20009.



