ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO GOVERNADOR

DECRETO N° 4.076, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2008.

REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS
AOS SERVIDORES PUBLICOS CIVIS DO
PODER EXECUTIVO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso das atribuicdes que lIhe
confere o inciso IV do artigo 107 da Constituic&tadual, e considerando o disposto nos artigos
63 e 64 da Lei n® 5.247, de 26 de julho de 199 aoedacédo dada pela Lei n° 6.548, de 27 de
dezembro de 2004,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Administr&i#blica Direta e Indireta
do Poder Executivo Estadual, a concesséao de darascobertura de despesas com alimentacao,
pousada e locomocéo do servidor publico civil eune,carater eventual ou transitorio, afastar-se
da sede onde estiver lotado para outro ponto dibdrés nacional ou para o exterior, em objeto
de servico.

Art. 2° A concessao de diarias far-se-4 nos termos daparti3 e 64 da Lei n° 5.247,
de 26 de julho de 1991, e deste Decreto.

8 1° As diarias serdo concedidas por dia de afastindo Municipio, do Estado ou do
Pais, contando-se pelo nimero de dias corresp@sdaatevento, incluindo-se os dias de partida
e 0 de chegada, sendo devida pela metade quandslacamento ndo exigir pernoite fora da
sede.

8 2° Na hipétese de afastamento da sede por puaeoiar a 15 (quinze) dias, o valor
unitario da diaria sera reduzido, a partir do Hét{mo sexto) dia, em 50% (cinquienta por cento).

8 3° Nao se concedera diaria a servidor que sedadstla sede para localidade cuja
proximidade e facilidade de acesso possibilitem re@orno sem a realizagdo de despesa de
alimentacéo e pousada.

§ 4° A concesséao de diarias fica condicionada sténgia de dotagdo orcamentaria e a
disponibilidade de recursos financeiros no exesa@aon que ocorrer o afastamento.
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§ 5° A concesséo de diarias que abranger finasedena e feriados somente devera
ocorrer no absoluto interesse da administracaaddeente justificado.

8 6° O valor unitario da diaria é o estabelecidé&\nexo | deste Decreto.

8 7° O servidor ndo podera, sob nenhuma hipéteseber diarias provenientes de mais
de uma fonte pagadora, referentes ao mesmo pertoadessivo.

8 8° Nos casos especificos em que o servidor déngéo se deslocar para prestar
servicos de interesse de outro 6rgdo, a despesa concessao de diarias, obrigatoriamente, sera
da dotacdo orcamentaria do 6érgdo no qual o sereimntra-se lotado.

Art. 3° As diérias serdo concedidas mediante autorizac@&oddmador de despesas.

§ 1° S&o considerados ordenadores de despesamhito @a Administragdo Publica
Direta e Indireta do Poder Executivo, 0 Secret@eoEstado ou autoridade equivalente e os
titulares de autarquias e fundacdes publicas.

§ 2° Aos Secretéarios de Estado e autoridades dgoiga, bem como aos titulares das
entidades autarquicas e fundacionais é facultattwizar diretamente a liberagédo de diarias para
0 custeio das proprias despesas, na hipétese tealasnto da sede onde estiver lotado para
outro ponto do territério nacional ou para o exterem objeto de servico.

8 3°Na hipotese de deslocamento a servico para o extedamente o Chefe do Poder
Executivo pode autorizar o afastamento do servidor.

8 4° O ordenador de despesas enviara a Contrada@eral do Estado, mensalmente, até
o 10° (décimo) dia util do més subseqiente, porondei enderecaliarias@cge.al.gov.br,
planilha eletrdnica contendo a matricula do beréfa cargo, nimero e data da portaria
autorizativa, destino do deslocamento e quantidadgiarias pagas, bem como todas as despesas
com diarias efetuadas no periodo.

§ 5° Cumpre ao ordenador de despesas exercer roleastbre a concesséo de diarias,
de modo a assegurar o cumprimento das disposi@ste Decreto, sem prejuizo de eventual
fiscalizacdo pela Controladoria Geral do Estado.

8§ 6° O ordenador de despesas podera, motivadanz@@iéar ou ndo a prestagcédo de
contas de diarias apresentada pelo servidor, eocasta a ndo aceitacdo da referida prestacao de
contas pelo ordenador de despesas, aplicar-sestalwetecido no art. 7°.
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§ 7° O ordenador de despesas que conceder didmadesacordo com as normas
estabelecidas neste Decreto respondera, solidariansem o servidor civil, pela reposicéo da
importancia pecuniéria indevidamente paga.

Art. 4° As solicitacdes de diarias deverdo ser efetuadawést de processo, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, redgdas as situacdes excepcionais devidamente
justificadas.

8 1°0 processo de concesséo de diarias sera instroml@s formularios de solicitagédo
de diarias para viagem no modelo padronizado nx@Heleste Decreto.

§ 2°Nos casos em que se comprovarem a urgéncia e avisipilidade da viagem ja
realizada, o servidor sera indenizado com o vabks didrias correspondentes aos dias de
afastamento.

Art. 5° E obrigatoria a publicacéo do extrato da autoriaaz@ncedida pela autoridade
competente no Diario Oficial do Estado, sob penadmreconhecimento pelo Estado da referida
despesa, devendo conter obrigatoriamente:

| — nome, matricula, cargo ou funcéo e lotacéoetvidor favorecido;

Il — classificacao da despesa;

[Il — valor expresso em moeda corrente e por ertens

IV — periodo estimado do afastamento e local dérdese

V — objetivo da viagem.

Art. 6° E admitida, em carater excepcional e desde qisfatatiamente justificada, a
prorrogacdo do prazo de afastamento que serviu ade Ipara a concessdo das diarias,

condicionado a autorizagdo de autoridade competente

Paragrafo Unico. Autorizada a prorrogacdo, o servidor fara jus asriah
correspondentes ao respectivo periodo.

Art. 7° O servidor fica obrigado a restituir as diarias, ®m totalidade, no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da data do retornoda,sguando ndo se efetivar a viagem, bem
como, N0 mesmo prazo, as diarias recebidas emsexces
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Art. 8° A comprovacdo do deslocamento far-se-a perantedenador de despesas,
mediante a apresentacdo da prestacdo de contdardes,daté 5 (cinco) dias uteis da data de
retorno a sede, no modelo padronizado do AnexaeBte Decreto, devidamente instruida com os
documentos seguintes:

| — copia do extrato resenha da autorizacdo puddica Diario Oficial do Estado;
Il — cartdo de embarque ou congénere, no casodliiecdenento aéreo,
[Il — relatdrio das atividades desenvolvidas.

Paragrafo Unico.No caso da impossibilidade de apresentacdo dasrdotos descritos
nos incisos | e Il, devera o servidor justificamotivo no relatorio de atividades desenvolvidas
constante na prestacéo de contas de diarias ctdtaimciso Il deste artigo.

Art. 9° Caso ndo ocorra a prestacdo de contas, fica adsenmpedido de realizar
outras viagens, salvo as situacdes de excepciadalidlevidamente justificadas, nos termos do
art. 4° deste Decreto.

Art. 10. Ao servidor que néo atender ao artigo 8°, no queespeito ao prazo fixado
para apresentacdo da prestacao de contas, preeedes-reposicado dos valores correspondentes
as diarias efetivamente concedidas, através deomtesem folha de pagamento, nos termos
permitidos em lei e mediante autorizacdo do ordemdal despesa.

Paragrafo unico. O desconto devera ocorrer no prazo maximo de rdtat dias,
contados do término do prazo para a apresentaga@stacao de contas.

Art. 11. Nos casos em que o deslocamento da sede conekigéncia permanente do
cargo o servidor ndo fara jus a diérias.

Art. 12. Os 6rgaos ou entidades néo filiados ao Sistemgrbde de Administracdo
Financeira para Estados e Municipios — SIAFEM fiaalmigados, através de seus dirigentes,
comunicar previamente ao Secretario Chefe do Gabi@esil a concessdo de diarias a seus
servidores, justificando circunstanciadamente ¢odamento.
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Art. 13. A Controladoria Geral do Estado podera baixar nsre@mplementares que
repute necessarias a plena execucgéo deste Decreto.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua puBbcac

Art. 15. Ficam revogadas as disposicfes em contrario, eatiesm Decreto n.° 2.391
de 12 de janeiro de 2005.

PALACIO REPUBLICA DOS PALMARES , em Maceio, 28 de novembro de 2008,
192° da Emancipacéo Politica e 120° da Republica.

TEOTONIO VILELA FILHO
Governador

Este texto ndo substitui o publicado no DOE do dia 1°.12.2008.
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DECRETO N° 4.076, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2008.

ANEXO |
VALOR DE UMA DIARIA
ATE 15 (QUINZE) A PARTIR
CATEGORIAS DIAS DO 16° DIA
GRUPO [: Ocupantes de cargos em comisséo de n8fis:GTR-1
a) fora do territério nacional: R$ 550,00 R$ 275,00
1. Brasilia-DF, Rio de Janeiro-RJ, Sfo
b) fora do territori tadual: Paul-SP e Belo Horizon-MG. R$ 420,00 R$ 210,00
) fora do territorio estadual: 2. Demais capitais. R$ 350,00 R$ 175,0
3. Demais localidade R$ 280,01 R$ 140,01
c) dentro do territério estadual: R$ 100,00 R$ 50,00
GRUPO II: Ocupantes de cargos em comissao de rdiRs2, ASE-1, GTR-3,
ASE-2, GTR-4, GTR-5 e efetivos ocupantes de cagyoidel superior:
a) fora do territério nacion: R$ 550,01 R$ 275,01
1. Brasilia-DF, Rio de Janeiro-RJ, Sfo
b) fora do territério estadual: Paulo-SP e Belo Horizonte-MG. RS 350,00 "9 17500
: 2. Demais capita R$ 280,01 R$ 140,01
3. Demais localidades R$ 220,00 R$ 110,0
¢) dentro do territério estadu R$ 80,0¢ R$ 40,0t
GRUPO IlI: Ocupantes de cargos em comissdo desh@C-1, GTR-6, AS-1,
ASC-2, AS-2 e GTR-7:
a) fora do territério nacional: R$ 550,00 R$ 275,00
1. Brasilia-DF, Rio de Janeiro-RJ, Sfo
b) fora do territério estadual: Paulo-SP e Belo Horizonte-MG. R$ 280,00 R$ 140,00
2. Demais capitais. R$ 220,00 R$ 110,0
3. Demais localidade R$ 200,01 R$ 100,01
¢) dentro do territério estadual: R$ 70,00 R$ 35,00
GRUPO IV: Ocupantes de cargos em comissao de &3, GTR-8, AS-4 e
efetivos ocupantes de cargos de nivel médio e elame
a) fora do territério nacions R$ 550,01 R$ 275,01
1. Brasilia-DF, Rio de Janeiro-RJ, Sfo
b) fora do territério estadual: Paulo-SP e Belo Horizonte-MG. R$ 220,00 R$ 110,00
2. Demais capitais. R$ 180,00 R$ 90,00
3. Demais localidade R$ 160,01 R$ 800C
¢) dentro do territério estadu R$ 60,0( R$ 30,0t
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DECRETO N° 4.076, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2008.

5 ANEXO I
SOLICITACAO DE DIARIAS PARA VIAGEM

ORGAO /ENTIDADE CONCEDENTE:

DATA DE SOLICITAGAO:

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

NOME:

CPF: CARGO/FUNGAO: MATRICULA:
IDENTIDADE: ORGAO EMISSOR: LOTACAO:

BANCO: AGENCIA: CONTA-CORRENTE:

DESCRICAO DA VIAGEM

ROTEIRO DA VIAGEM

DATA DE SAIDA:

HORARIO:

DATA DE VOLTA:

HORARIO:

QUANTIDADE DE DIARIAS:

VALOR DAS DIARIAS EM MOEDA CORRENTE:

MEIO DE TRANSPORTE:

ASSINATURA DO SOLICITANTE

OBJETIVO DA VIAGEM

DESCRICAO:

DADOS DO CONTROLE ORGAMENTARIO (PREENCHIDO PELO SER FINANCEIRO)

PROJETO/PTRES: CLASSIFICAGAO DAS N°: DO EMPENHO FONTE DE RECURSOS:
DESPESAS
DATA: VISTO DA CHEFIA IMEDIATA/CARIMBO: APROVACAO DO ORDENADOR DA

DESPESA/CARIMBO
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DECRETO N° 4.076, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2008.

ANEXO Il

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

ORGAO /ENTIDADE CONCEDENTE:

DATA DE SOLICITAGAO:

IDENTIFICACAO:

NOME:
CPF: CARGO/FUNCAO: MATRICULA:
IDENTIDADE: ORGAO EMISSOF LOTACAO:

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

N° BILHETE DE P ASSAGEM:
NOTAS FISCAIS:

NUMERO FAVORECIDO DATA

VALOR

INFORMACOES COMPLEMENTARES

ENDEREGO E LOCAL DE EVENTO/REUNIAO/ATIVIDADE
DESENVOLVIDA:

NOME, CARGOS E FUNCAO DO(S) CONTATO(S)
EFETUADO(S :

TELEFONE DO(S) CONTATO(S)

RELATORIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

OBS.: ANEXAR OS CARTOES DE EMBARQUE OU CONGENEREBIEASOS DE DESLOCAMENTO AEREO.

, DE

DE 2008.

ASSINATURA:

APROVAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA:

, DE

DE 2008.

ASSINATURA:




